PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA
ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

TERMO DE REFERENCIA
DESCRICAO DO OBJETO E DEMAIS CONDICOES

1. OBJETO

O Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATAGCGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA COM FORNECIMENTO DE MATERIAL E MAO DE OBRA PARA
ADEQUAGCAO E MODERNIZACAO DA ESTRUTURA ELETRICA COMPREENDENDO A
PARTE INTERNA E EXTERNA DA SECRETARIA DE FINANCAS DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE RIO GRANDE DA SERRA, conforme condicdes e especificacdes técnicas do
Anexo | — Estudo Técnico Preliminar, parte integrante deste termo.

2. DAS QUANTIDADES, ESPECIFICAGOES E CONDICOES:
2.1. As guantidades e especificacdoes encontram-se detalhadas no Anexo | —
Estudo Técnico Preliminar, parte integrante deste termo.

ITEM | cODIGO DESCRICAO DO SERVICO QUANTIDADE
MANUTENCAO CORRETIVA DE CAIXA DE
01 39.193.14 | ENERGIA ELETRICA — COM FORNECIMENTO DE | 01 SERVICO
MATERIAL E MAO DE OBRA

3. DO PRAZO DE EXECUCAO

3.1. A execucdo dos servicos deverd ser realizado no prazo mdximo de 30 (trinta)
dias a partir do recebimento da Ordem de Servico emitido pela Secretaria
demandante.

3.2. A prorrogacdo da execucdo dos servicos poderd ser prorrogado, na forma
da lei, conforme art. 111, quando a contratacdo que previr a conclusdo de
escopo predefinido, o prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado
quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato.

4. REQUISITOS PARA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos de confratacdo como um todo encontra-se pormenorizada
em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. CONDIGOES DE ENTREGA:
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5.1.1. A prestacdo de servicos deverd ser no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias a contar do recebimento da Ordem de Servico.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a execucdo dos servicos no prazo inicialmente
previsto, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10
(dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situacdoes de caso fortuito e forca maior. Na hipotese
de absoluta impossibilidade de cumprimentos desta condicdo, deverd ser
comunicado e devidamente justificado o fato ao Departamento de Compras ou
a Secretaria de Financas, pelos e-mails: compras@riograndedaserra.sp.gov.br e
contabilidade@riograndedaserra.sp.gov.br .

5.2. Local de Execugado do Servigo: O servico deverd ser previamente agendado
para que ndo haja interferéncia e interrupcdo na Secretaria de Financas
localizado na Rua do Progresso, 700 — Centfro - Rio Grande da Serra/SP. O
agendado deverd ser realizado em hordrio comercial das 08h00 as 12h00 e das
13h00 as 17h00 (de 2° a 6° feira).

5.3. NGo serd admitida a prestacdo de servicos e entrega dos materiais pela
Confratada nem o seu recebimento pela Secretaria sem que previomente
tenham sido emitidas a AF (Autorizacdo de Fornecimento), devidamente
assinada pelo érgdo ou unidade emitente, ou a respectiva Nota de Empenho da
despesa.

54. O efefivo recebimento do servico prestado ocorrerd mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal, juntamente com o relatdrio contendo os servicos
realizados e projeto estrutural caso seja necessdrio e apds conferéncia com a
Autorizacdo de Fornecimento e assinado pelo responsdvel do recebimento do
objeto.

5.5. A Confratada deverd garantir a qualidade dos servicos e os materiqis
utilizados na execucdo do servico, devendo ser estritamente observado os prazos
de validade dos mesmos, devendo ainda, quando solicitado, substituir
pronfamente o produto que porventura ndo atenda aos requisitos contratados.
Os custos com transporte da mercadoria solicitada serdo por conta da licitante
vencedora, independentemente da quantidade solicitada, devendo ser
cumprido os prazos para entrega, independentemente da quantidade.

5.5.1. Os materiais/produtos a serem fornecidos deverdo estar em
conformidade com as normas e resolucdes vigentes no pais. Os
materiais/produtos fornecidos serdo inspecionados e conferidos e as
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imregularidades de qualquer natureza detectadas, apds as afericdes retro
mencionadas, obrigam a futura Contratada, dentro do prazo de 24 (vinte e
quaftro) horas, a substituicdo do material ndo aprovado, correndo 4as suds
expensas, eventuais despesas advindas da troca do produto. Todas as despesas
decorrentes de carga, descarga, fransporte e outras correrdo por conta exclusiva
da empresa que vier a ser confratada.

5.6. Caso a Administracdo perceba a possibilidade de caracterizacdo de
infracdo penal, coépias dos autos poderdo ser encaminhadas a autoridade
competente, para apuracdo.

6. MODELO DE GESTAO

6.1. A prestacdo de servicos deverd ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as cldausulas avencadas e as normas da Lei n° 14,133, de 2021, e
cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial,
apontadas no edital e seus anexos e autorizacdo de fornecimento.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo, O
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunst@ncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes enfre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A execucdo do confrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

6.4.1 Fiscalizagdo Técnica

a) O fiscal técnico acompanhard a execucdo da mesma, para que sejam
cumpridas fodas as condicdes estabelecidas neste termo e seus anexos, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

b) O fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento da mesma todas as
ocorréncias relacionadas d execucdo da aquisicdo, com a descricdo do
que for necessdario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, 11):

c) ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitird
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notificacoes para a correcdo da execucdo, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

d) O fiscal técnico informard ao gestor, em tempo hdbil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ulfrapassem sud
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for
0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicard o fato imediatamente ao gestor.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.4.2 Fiscalizagao Administrativa

a) O fiscal administrativo verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da confratada, acompanhard o servico, a entrega, o
pagamento, as garantias e as glosas, solicitando quaisquer documentos
comprobatodrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

b) Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo  atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor da aquisicGo para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.2446, de
2022, art. 23, 1V).

6.4.3. Gestor

a) O gestor coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo contendo todos os registros formais da execucdo no histérico
de gerenciamento da aquisicdo, a exemplo da ordem de servico e do
registro de ocorréncias, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes da aquisicdo para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

b) O gestor acompanhard os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas d execucdo e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ulfrapassarem a suad
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

c) O gestor acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
).

d) O gestor emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
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na execucdo confratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

e) O gestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

f) O gestor deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adofadas para o aprimoramento das
afividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

g) O gestor deverd enviar a documentacdo pertinente ao seftor para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos da aquisicdo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os materiais e servicos serdo recebidos, de forma sumdria, no ato final da
prestacdo do servico, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta. O recebimento
definitivo ocorrerd apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado ou ateste da Nota Fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente.

7.2. Os servicos e materiais/bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
inclusive antes do recebimento, quando em desacordo com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 03 (trés) dias, a contar da nofificacdo da confratada, das suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. No caso de confrovérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14,133,
de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.
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7.4. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogdveis por igual periodo.

7.6.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido d metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdoes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que frata o
inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.7. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como: O prazo de validade / a data
da emissdo / os dados do contrato e do érgdo contratante / o periodo respectivo
de execucdo do contrato / o valor a pagar e eventual destaque do valor de
retencoes tfributdrias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou insfrumento de cobranca
equivalente, ou circunst@ncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apods a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus ao confratante;

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriomente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada
no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento
7.10. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
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finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

7.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contfratado serdo
atualizados monetariamente entre o fermo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagcdo, com multa de mora correspondente a 0,01% (um
centésimo de percentual), do valor a ser pago, por dia de atraso até seu efetivo
pagamento.

Forma de pagamento
7.12. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.13. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo ftributdria quanto aos
impostos e contribuicdées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, com adocédo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.
Forma de fornecimento

8.2. A prestacdo de servicos do objeto serd de forma Unica.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3.1 Habilitagao juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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c) Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio  https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
d) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIL:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
8.3.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos fributdrios federais e a Divida Afiva da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
e) Prova de inscricdo no cadastro de confribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto confratual;
f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio confrata ou concorre;
g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio confrata ou concorre;

8.3.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contfratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de conftribuintes estadual e municipal.
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8.3.3. Quadlificagao Economico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.3.7. Quadlificagdo Técnica

a) Apresentacdo de Certiddo de Registro da licitante no Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia — CREA da regido onde a empresa fiver sede,
devidamente atualizada, comprovando a composicdo do seu quadro de
responsdvel(eis) técnico(s) (artigo 67, inciso V, da Lei n® 14.133/21);

b) Indicacdo de um profissional (artigo 67, inciso |, da Lei n® 14.133/21),
devidamente registrado no conselho profissional competente, que ficard
vinculado como responsdvel técnico pelos trabalhos junto &
Municipalidade;

c) Prova de que o responsdavel técnico indicado é empregado pertencente
ao quadro permanente da empresa, faz parte de seu quadro social ou
possui contrato de prestacdo de servicos com disponibilidade de dias e
hordrios para atendimento do objeto licitado;

d) Atestado de Vistoria Técnica (artigo 63, § 2°, da Lei n°® 14.133/21) expedido
pela Municipalidade comprovando que a proponente efetuou vistoria no
locail onde serdo prestados os servicos € de que obteve todas as
informacdes necessdrias e fem pleno conhecimento de todas as condicoes
e infraestrutura que serdo futuramente disponibilizadas, observado o
seguinte:

e) A Vistoria Técnica € FACULTATIVA e deverd ser agendada para que seja
realizada das 09:00h as 12:00h ou das 13:00h as 16:00h pelo telefone 2770-
0158 ou pelo e-mail: contabilidade@riograndedaserra.sp.gov.br sendo que
a comprovacdo de sua realizacdo dar-se-a através de atestado emitido
pela Municipalidade e deverd ser assinado pelo servidor municipal
responsdvel por acompanhar a visita e pelo responsdvel técnico da
licitante ou seu representante legal, desde que devidamente identificados,
devendo copia desse atestado ser juntado no Documentos de Habilitacdo;

f) Caso decida por ndo realizar a Vistoria Técnica a licitante deverd
apresentar DECLARACAO (artigo 63, § 3° da Lei n° 14.133/21) assinada pelo
responsdvel técnico da proponente onde constard que pPossui
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da futura
contratacdo;

g) A falta de readlizacdo da Vistoria Técnica ndo inabilitard a licitante,
enfretanto ndo lhe caberd apresentar qualquer tipo de reclamacdo ou
questionamento, seja a que ftitulo for, acerca dos locais, condicdes e
infraestrutura que serdo disponibilizados para futura prestacdo dos servicos.
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9. ESTIMATIVAS DE VALOR

Estima-se para a contratacdo almejada, com base em pesquisa realizada junto
aos fornecedores, para pardmetro de média precos conforme o art.° 23 da Lei
14.133/2020, conforme Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar.

10. DESPESAS — DOTACOES ORCAMENTARIAS

As despesas com a execucdo do objeto onerardo a dotacdo consignada no
orcamento deste Exercicio sob ne.: 356 —
05.01.04.123.0013.2.013.33903%.01.1100000.

Rio Grande da Serra, 25 de Junho de 2024.

Cdssio Roberto de Souza Pegoraro
Secretdrio Municipal de Finangas
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