PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA
Estado de Sao Paulo
Secretaria Municipal de Administragao
Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 410/2024

PREGAO ELETRONICO N°19/2024

CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA, inscrita no CNPJ sob o n? 46.522.975/0001-
80, com sede na Avenida Dom Pedro, |, 10, Centro, Rio Grande da Serra — Estado de S3o Paulo.

OBJETO

O objeto desta licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na capacitacdo técnica
completa dos servidores publicos na drea de Recursos Humanos (Departamento Pessoal) e na
execuc¢do do E-Social e DCTFweb junto ao Departamento de Pessoal, visando corrigir todas as
deficiéncias e regularizar os langamentos, cumprindo os prazos legais previstos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
Valor previamente estimado:

RS 193.000,00 (cento e noventa e trés mil reais).

LOCAL E DATA DA SESSAO PUBLICA
Através do site https://bnc.org.br/

Dia 18/07/2024 as 10h00 min (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco global

MODO DE DISPUTA
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM


https://bnc.org.br/
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PREGAO ELETRONICO N2 19/2024

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA, por meio do
Departamento de Licita¢cdes, sediado na Rua do Progresso, 700 — Centro — Cep.: 09450-000,
nesta cidade de Rio Grande da Serra/SP, realizara licita¢do, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, através da pagina da Bolsa Nacional de Compras (
https://bnc.org.br/ ), nos termos da Lein2 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto Municipal n2
3097, de 17 de janeiro de 2024 e demais legislacdo aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBIJETO

O objeto desta licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na capacitacdo técnica
completa dos servidores publicos na area de Recursos Humanos (Departamento Pessoal) e na
execuc¢do do E-Social e DCTFweb junto ao Departamento de Pessoal, visando corrigir todas as
deficiéncias e regularizar os langamentos, cumprindo os prazos legais previstos.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO
2.1. Poderao participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinenteao

objeto da contratacdao que preencherem as condi¢cdes de credenciamento constantes deste
Edital, observando-se as devidas ressalvas e beneficios conferidos as microempresase empresas
de pequeno porte, conforme a Lei Complementar 123/2006.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas emeu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do drgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. Para a participacdao do licitante neste procedimento licitatério é necessario o seu
cadastramento no Sistema da Bolsa Nacional de Compras ( https://bnc.org.br/ ), sendo de sua

responsabilidade as informac¢bes cadastradas. Devendo conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsdveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracaodos registros tdo logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacado.

2.5. Serd observada a preferéncia para participa¢ao exclusiva a microempresas e empresas

de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembrode 2006.

2.5.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
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microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da licitagao,
gue ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento com empresa de
pequeno porte.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, e para o microempreendedorindividual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar
n° 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

2.7. Nao poderdo disputar esta licitacdo:

2.7.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsdvel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) docapital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versarsobre servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

2.7.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitadade
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

2.7.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

2.7.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404,de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo oupor contratacao
de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.7.7. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

2.7.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.7.9. N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n?
14.133, de 2021.
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2.7.10. N3o sera permitida a participagdo de empresas em consércio.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A vedacdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de

propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o preco até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do
sistema, que:
3.3.1. Esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem

como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacao definidos no instrumento convocatdrio;

3.3.2. N3do emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.3.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando
o disposto nosincisos llle IV do art. 12 e noinciso lll do art. 52 da ConstituicdoFederal;

3.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de
2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a
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usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdao de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.8. Nado havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. Aaplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdao aolance que
cobrir a melhor oferta; e

3.10.2. Os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotadoo
critério de julgamento por menor preco; e

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.10 possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.
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4, DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
conforme proposta do edital.

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante ndo poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratagao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execu¢ao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se
beneficiar do regime de tributagao pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar/fornecer o servico/produto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacdo.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao e da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para
a adocdodas medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,

da Constituicdao; ou condenagdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao
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pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucdo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio
de sistema eletronico, na data, horario e local indicado neste Edital.

5.2.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.5. O lance deverd ser ofertado pelo valor total do servico;

5.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de RS 10,00 (dez) reais.

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
guinze segundos ap6s o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.
5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa

“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de durac¢do da sessdo publica.
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5.11.2. A prorrogacdao automatica da etapa de lances, de que trata o subitemanterior,
sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os lances conforme a
ordem final de classificagado.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demaiscolocagdes.

5.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermedidrios.

5.12. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenarde
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.15. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.16. Quando a desconexdao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17.1. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei

Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2? 8.538, de 2015. Nessas

condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

5.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terad o direito de encaminhar
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uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo
automadtica para tanto.

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa
e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.17.4.No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd
apresentar melhor oferta.

5.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempatesera
aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.18.1.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

5.18.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.18.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens
e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.18.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientac¢des dos 6rgaos de controle.

5.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

5.18.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal
do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por drgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se
localize;

5.18.2.2. Empresas brasileiras;

5.18.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;
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5.18.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei

n212.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido paraa
contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condi¢cdes mais vantajosas, apds definido o resultado
do julgamento.

5.19.1. N3o serd admitida a previsao de precos diferentes em razdo de local de prestagao
dos servicos ou qualquer outro motivo.

5.19.2. A negociagdao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao,
for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela
Administragao.

5.19.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhadapelos
demais licitantes.

5.19.4. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

5.19.5. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta readequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.19.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitac3do
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO
6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital,

especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdao no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Undo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis ); e

Cadastro Nacional de Empresas punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep ).
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6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de OcorrénciasImpeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, porfalta
de condigdo de participagao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com as declara¢des em que trata a lei.

6.5. Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n? 73,de 30 de setembro de
2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.6.1. Contiver vicios insanaveis;
6.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

6.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, so sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
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oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea
especializada no objeto.

6.10. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostras, o licitante classificadoem
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
nado aceita¢do da proposta.

6.11. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horério de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.12. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.13. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacbes previstas neste
Edital, a proposta do licitante serd recusada.

6.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma
gue atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO
7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.

7.3. Na hipodtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para
a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou

consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participacdao de consércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando

exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
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habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, serd observado o somatdriodos valores de cada
consorciado.

7.4.1. Se o consércio nao for formado integralmente por microempresas ou empresasde
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico- financeira,
haverd um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consércio em relacdo ao valor exigido para
os licitantes individuais.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original,
por cépia autenticada por Tabelido ou por Servidor designado pela Secretaria de Administragao.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n2 14.133/2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declara¢ao de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante responderd pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da
lei (art. 63,1, da Lei n® 14.133/2021).

7.8. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normasinfralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

7.10. A habilitacdo sera verificada por meio dos documentos apresentados.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relacao
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n2 3/2018, art.
42 819, e art. 69, §49).

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sistema e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).

7.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo. (IN n2 3/2018, art. 72, paragrafo Unico).

7.12. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
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emissores de certidOes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo devem ser enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de no minimo, duas horas, prorrogavelpor igual periodo,
contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.13. A verificacdo dos documentos de habilitacdo sera feita somente em relacdo ao licitante
vencedor.

7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.14. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentac¢do de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21,art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §49):

7.14.1. Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da aberturado certame; e

7.14.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas;

7.15. Na analise dos documentos de habilitacdao, a comissao de contratacao podera sanarerros
ou falhas, que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins
de habilitagao e classificagao.

7.16. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 7.12.1.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdao, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.18. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo e ndo como condicdo para
participac¢do na licitacdo (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).

8. DOS RECURSOS
8.1. A interposicdao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou

inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art.165
da Lein214.133, de 2021.
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8.2. O prazo recursal é de 03 (trés) dias uteis, contados da data de intimag¢do ou de lavratura
da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagao ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1. A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

8.3.2. O prazo para a manifesta¢dao da inten¢ao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

8.3.3. O prazo para apresentacao das razoes recursais serd iniciado na data de intimacao
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

8.4. Osrecursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisao
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Osrecursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesade seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico: https://www.riograndedaserra.sp.gov.br na Aba de Licitacdes.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. N3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;


https://www.riograndedaserra.sp.gov.br/

b PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA

*@r Estado de Sao Paulo
) & Secretaria Municipal de Administragao

B Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos

9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.24. Deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdesdo
edital;

9.1.3. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentag¢dao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

9.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao;

9.1.5. Fraudar a licitacao;

9.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia;
9.2.2. Multa;
9.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Naaplicagdo das sangdes serdao considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
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9.3.2. As peculiaridades do caso concreto.
9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.
9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.

9.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,05% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2, e 9.1.3, a multa serd de 15% do
valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragBes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera
de 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sangdao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serda aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2, e 9.1.3, quando nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave e impedird o responsavel delicitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao
ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Poderad ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5,9.1.6,9.1.7 e
9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favordo
orgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de
2022.

9.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracaode
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdao composta por 2 (dois) ou mais
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servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo,apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgao, o qualsera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderarno prazo
de 5 (cinco) dias Uuteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contadodo recebimento
dos autos.

9.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na

aplicacdo da Lei n2 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias uteis antes da

data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 03 (trés) dias Uteis do pedido, limitado ao ultimo dia util
anterior a datada abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimentos poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelo seguinte meio: licitacoes@riograndedaserra.sp.gov.br

10.4. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

10.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

11.  DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.
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11.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagao de suas propostas e
a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o diado
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndo importara o afastamentodo
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no PNCP - Portal Nacional de
Contratagdes Publicas e site oficial www.riograndedaserra.sp.gov.br .

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia
Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
ANEXO Il — Modelo de Proposta Financeira
ANEXO Ill — Modelo Declaragdao Conjunta
ANEXO 1V — Modelo de Declaragdo para o atendimento ao art. 3° da L.C.123/2006
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ANEXO V — Minuta de Contrato
ANEXO VI — Termo de Ciéncia e Notificagdo
Rio Grande da Serra, 01 de julho de 2024.

ALEXSANDRA SILVA AGUIAR
Secretaria de Administragao
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DO OBJETO E DEMAIS CONDICOES

1. OBJETO

O objeto desta licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na capacitacdo técnica
completa dos servidores publicos na area de Recursos Humanos (Departamento Pessoal) e na
execucdo do E-Social e DCTFweb junto ao Departamento de Pessoal, visando corrigir todas as
deficiéncias e regularizar os langamentos, cumprindo os prazos legais previstos.

2. DAS QUANTIDADES, ESPECIFICACOES E CONDIGOES:

ITEM DESCRICAO

O objeto desta licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na capacitacao
técnica completa dos servidores publicos na drea de Recursos Humanos
(Departamento Pessoal) e na execugao do E-Social e DCTFweb junto ao Departamento
de Pessoal, visando corrigir todas as deficiéncias e regularizar os langcamentos,
01 cumprindo os prazos legais previstos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO
3.1. O Decreto Federal n2 8373/2014 instituiu o Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes

Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas — “E-Social”.

As mudancas trazidas com a implantacdo do e-Social tem por objetivo desenvolver um sistema
de coleta de informagdes unificado, com a finalidade de padronizar a transmissao, a validagao, o
armazenamento e a distribuicdo de informacdes.

Em razao da obrigatoriedade do repasse em tempo real das informagdes dos servidores, a
demanda de atividades no departamento de pessoal cresceu exponencialmente.

A operacionalizacdo do sistema de escrituracdo digital das obrigacGes supracitadas exige que o
servidor publico investido no departamento de pessoal detenha conhecimento especifico das
legislacbes pertinentes, para que consiga cumprir com as obrigacdes operacionais/digitais
regulamentadas pelo decreto.

Esse sistema é o instrumento que permite a unificacdo da prestacdo de informacgdes referentes a
escrituracdao das obrigacdes fiscais, previdencidrias e trabalhistas, seu objetivo é padronizar a

transmissao, validacdo, armazenamento e distribuicdo dessas informacoes.
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Com o conddo de entender as dificuldades enfrentadas pelo Departamento de Pessoal, o
municipio contratou o servico para mensuracdo de registros de documentacdo dos prontuarios
funcionais dos servidores e correcao de eventos de folha de pagamento.

Em posse do relatdrio e apds analise minuciosa, entende essa gestdo que a referida contratacao
€ necessaria como medida de urgéncia para evitar a ocorréncia de maiores prejuizos, visto que:
O nao repasse de informagdes relativas a dados cadastrais e profissionais dos servidores e o
descumprimento das obrigacGes acessérias no prazo determinado em lei implica em
penalizagBes e prejuizos imensuraveis, ndo so para a administracdao, mas também para o servidor
gue necessite fazer uso dos beneficios de seguridade social como auxilio-doenca e
aposentadoria.

No ambito da administracdo publica, o municipio que ndo atender integralmente o disposto na
lei responsdavel por regulamentar o E-Social, pode ser penalizado através do bloqueio da Certidao
Negativa de Débitos, interferindo diretamente na saude financeira do 6rgdo, pois tal restricdo
impacta de forma direta nos repasses de recursos dos érgaos governamentais.

Sem prejuizo das demais san¢des, o ente que estiver com tais obrigacdes irregulares também
incorre ao pagamento de multa e pode ser enquadrado na tipificacdo prevista em lei que
preceitua a apropriacdo indébita dos valores recolhidos tanto a titulo de Imposto sobre a Renda
Retido na Fonte perante a Receita Federal de todos os servidores, como daqueles recolhimentos
realizados para o INSS.

De outra sorte, mas ndo menos importante, o prejuizo dessas irregularidades e inconsisténcias
de informacdes se estende até as declara¢des de impostos de renda entregues anualmente por
todas as pessoas fisicas que receberam algum tipo de pagamento da prefeitura.

O municipio de Rio Grande da Serra, devido ao grande déficit no quadro de funciondrios herdado
de outras gestdes e a falta de capacitacdo vem sofrendo diretamente com os efeitos acima
elencados, atravessando uma fase realmente preocupante.

O objetivo dessa gestdo nessa contratacdo é amenizar os prejuizos enfrentados e capacitar os
servidores ja lotados no departamento responsdvel para o desempenho das atividades da
maneira mais adequada, de modo que atenda a lei.

Vilido ressaltar que, além da referida contratacdo, o municipio estd em fase de confeccdo de

edital para abertura de concurso publico para preencher os quadros da administracdo com
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servidores capacitados as atividades do Departamento de Pessoal, ou seja, a gestdo estd
trabalhando para que os prejuizos existentes sejam sanados e para que os servidores atualmente
lotados no cargo de agente administrativo recebam a devida capacitagao operacional.

O objetivo do concurso em andamento é ter servidores com formacao adequada compondo os
guadros da administracdo publica, desde que devidamente submetidos a prova de titulos
trazendo mais agilidade, conhecimento técnico e facilitando a rotina do departamento que hoje

se encontra sobrecarregada.

3.2. Solugao como todo:

3.2.1. Para que os referidos normativos legais sejam plenamente atendidos, é necessario
contratar consultoria técnica para realizar diagndstico dos processos de trabalho e estrutura de
dados, visando a uniformizacdo de informacdes no Sistema de Escrituracdo Digital das
Obrigacdes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas do E-Social a Receita Federal.

3.2.2. A contratacdo de empresa de consultoria técnica especializada, deverd ser capaz de
realizar o levantamento das informacdes e definir quais dados sdo necessarios entregar via e-
Social e DCTFWeb, identificando as fontes dos dados e avaliando a eficiéncia dos controles e
procedimentos adotados pelas equipes da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra para
manter e disponibilizar as informagdes atualizadas.

3.2.3. A empresa deverd apresentar relatérios detalhados indicando as possiveis alternativas
para coleta, tratamento, armazenamento e entrega dos dados aos sistemas e-Social e DCTFWeb;

3.2.4. A empresa devera utilizar o sistema FPW, para analisar se a Prefeitura Municipal de Rio
Grande da Serra esta cumprindo os requisitos de leiaute do E-Social, caso seja necessario entrara
em contato com a empresa fornecedora do software, para que eles realizem os ajustes técnicos
do sistema e dessa forma possibilitem a transmissao de informagdes ao E-Social.

4. REQUISITOS PARA CONTRATAGAO

4.1 N3do se aplicam critérios de sustentabilidade para esta contratacao.

4.2 Nao seremos admitidas a subcontratacao do objeto contratual.

4.3 N3o havera exigéncia da garantia da contratacgdo do art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21,
tendo em vista a inexisténcia de riscos lesivos para a Administracao.

4.4 A contratada deverd garantir a seguranca das informacdes da Prefeitura Municipal de Rio
Grande da Serra, se comprometendo a ndo divulgar ou fornecer a terceiros quaisquer dados e
informacgdes que tenha recebido desta entidade no curso do processo de contratagdo, a menos

gue autorizado, respeitando todo o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados.
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Para a solugdo dos problemas acima apontados entende-se que o prazo de vigéncia da
referida contratacdo deve ser de no minimo 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite previsto nos artigos 106 e 107 da Lei n2 14.133/21, devendo ser
apresentado no inicio do servicos um cronograma das atividades a serem desempenhadas.

5.2. O(s) servigo(s) a serem contratados ndo serdo parcelados.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial, apontadas no edital de licitacdo, seus anexos e autorizacdo de
fornecimento.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderda convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacOes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

7. A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos

Fiscalizagao Técnica

7.1 O fiscal técnico do Contrato acompanhard a execu¢cdao do mesmo, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

7.2. O fiscal técnico do Contrato anotard no histdrico de gerenciamento do mesmo todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do Contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
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7.3. ldentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato/empenho, determinando prazo para a
correcao.

7.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdao ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato/empenho comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

Fiscalizagdao Administrativa

7.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

7.8. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenarda a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢dao no histérico de
gerenciamento do contrato/empenho, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
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contratado, com mengdo ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabiliza¢cdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

7.14. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracgao.

7.15. O gestor do Contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8. MEDIGAO DE PAGAMENTO

8.1. O servico sera avaliado provisoriamente, de forma sumdria, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especifica¢des
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser sanada as irregularidades, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento

definitivo sera de até 30 (trinta) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo dos servicos, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se
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a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndao excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidagao

9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagao.

9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.2. Para fins de liquidagao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

9.2.1. o prazo de validade;

9.2.2. a data da emissao;

9.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.2.4. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

9.2.5. o valor a pagar; e

9.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

9.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

9.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.
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9.5. A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

9.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

10. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da
liqguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME

n2 77, de 2022.

Forma de pagamento

10.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

10.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

10.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.
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10.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.4.1. O contratado optante pelo Simples Nacional devera apresentar a Declaragao Simples,
DARF ou DAS de acordo com enquadramento e todos os documentos ja citados.

11. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL, modo de disputa ABERTO.

Forma de fornecimento

12. Para a solucdo dos problemas acima apontados entende-se que o prazo de vigéncia da
referida contratacdo deve ser de no minimo 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite previsto nos artigos 106 e 107 da Lei n? 14.133/21, devendo ser
apresentado no inicio do servicos um cronograma das atividades a serem desempenhadas.

12.1. O(s) servico(s) a serem contratados ndo serdo parcelados.

Exigéncias de habilitagao

13. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

14.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

14.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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14.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

14.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

14.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

14.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

14.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

15.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

15.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

15.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

15.4. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;



https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

b PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA

*@r Estado de Sao Paulo
o Secretaria Municipal de Administragao

B Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos

15.5. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

16. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

17.1 Comprovacéo de aptiddo de execucéo de servigos iguais ou similares com o objeto
desta contratacdo, por meio da apresentacédo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, e estar devidamente inscrito no conselho
profissional competente, no caso o Conselho Regional de Contabilidade.

17.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

17.1.2. O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

17.2. Caso admitida a participacdao de cooperativas, serda exigida a seguinte documentacao
complementar:

17.2.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
42, inciso Xl, 21, inciso 1 e 42, §§2 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

17.2.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

17.2.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a
execucdo contratual;

17.2.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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17.2.5. A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

17.2.6. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdao que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

17.2.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndao foi exigida

pelo 6rgao fiscalizador.

18. ESTIMATIVAS DE VALOR
18.1. Estima-se para a contratacdo almejada o valor de R$ 193.000,00 (cento e noventa e trés mil

reais)

19. DESPESAS — DOTACOES ORCAMENTARIAS

19.1. As despesas com a execucdo do objeto onerardo a(s) dotacdo(Bes) consignada(s) no
orcamento deste Exercicio.

Secretaria ‘ Dotagdo Or¢camentaria ‘

Além de orcamento(s) futuro(s), quando necessdrio.

Alexsandra Silva Aguiar
Secretaria Municipal de Administra¢ao
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APENDICE DO ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - LEI N2 14.133/2021

1. OBJETO

O objeto desta licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na capacitacdo técnica
completa dos servidores publicos na drea de Recursos Humanos (Departamento Pessoal) e na
execugdo do E-Social e DCTFweb junto ao Departamento de Pessoal, visando corrigir todas as
deficiéncias e regularizar os langamentos, cumprindo os prazos legais previstos.

2- DESCRICAO DAS NECESSIDADES.
2.1 O Decreto Federal n2 8373/2014 instituiu o Sistema de Escritura¢do Digital das ObrigagGes
Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas — “E-Social”.

As mudangas trazidas com a implantacao do e-Social tem por objetivo desenvolver um sistema
de coleta de informagdes unificado, com a finalidade de padronizar a transmissdo, a valida¢ado, o
armazenamento e a distribui¢ao de informacgdes.

Em razdo da obrigatoriedade do repasse em tempo real das informacdes dos servidores, a
demanda de atividades no departamento pessoal cresceu exponencialmente.

A operacionalizacdo do sistema de escrituracdo digital das obrigacGes supracitadas exige que o
servidor publico investido no departamento pessoal detenha conhecimento especifico das
legislacbes pertinentes, para que consiga cumprir com as obrigacbes operacionais/digitais
regulamentadas pelo decreto.

Esse sistema é o instrumento que permite a unificacdo da prestacdo de informacdes referentes a
escrituracdo das obrigacdes fiscais, previdencidrias e trabalhistas, seu objetivo é padronizar a
transmissao, validacdo, armazenamento e distribuicdo dessas informacoes.

Com o conddo de entender as dificuldades enfrentadas pelo Departamento de Pessoal, o
municipio contratou o servico para mensuracdo de registros de documentacao dos prontudrios
funcionais dos servidores e correcio de eventos de folha de pagamento. (Processo
Administrativo n° 2353/2022, Contrato n° 14/2023, Relatdrio anexo a este processo).

Em posse do relatdrio e apds analise minuciosa, entende essa gestdo que a referida contratacao
€ necessaria como medida de urgéncia para evitar a ocorréncia de maiores prejuizos, visto que:
O ndo repasse de informacgdes relativas a dados cadastrais e profissionais dos servidores e o
descumprimento das obrigacdes acessorias no prazo determinado em lei, implicam em
penalizacles e prejuizos imensurdveis, ndo sé para a administracdo, mas também para o servidor
que necessite fazer uso dos beneficios de seguridade social como auxilio-doenca e
aposentadoria.

No ambito da administracdo publica, o municipio que n3o atender integralmente o disposto na
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lei responsavel por regulamentar o E-Social, pode ser penalizado através do bloqueio da Certidao
Negativa de Débitos, interferindo diretamente na saude financeira do 6rgao, pois tal restricdao
impacta de forma direta nos repasses de recursos dos érgaos governamentais.

Sem prejuizo das demais san¢bes, o ente que estiver com tais obrigacdes irregulares também
incorre ao pagamento de multas e pode se enquadrar até mesmo na tipificacdo prevista em lei
gue preceitua a apropriacdo indébita dos valores recolhidos a titulo de Imposto sobre a Renda
Retido na Fonte perante a Receita Federal de todos os servidores que compde o quadro de
funciondrios, e no caso dos servidores comissionados hd o agravante perante ao recolhimento
realizado para o INSS.

De outra sorte, mas ndo menos importante, o prejuizo dessas irregularidades e inconsisténcias
de informacdes se estende até as declaracdes de impostos de renda entregues anualmente por
todas as pessoas fisicas que receberam algum tipo de pagamento da prefeitura.

O municipio de Rio Grande da Serra, devido ao grande déficit no quadro de funciondrios herdado
de outras gestdes e a falta de capacitacdo vem sofrendo diretamente com os efeitos acima
elencados, atravessando uma fase realmen-te preocupante.

O objetivo dessa gestdo nessa contratacdo é amenizar os prejuizos enfrentados e capacitar os
servidores ja lotados no departamento responsavel para o desempenho das atividades da
maneira mais adequada, de modo que atenda a lei.

Valido ressaltar que, além da referida contratacao, o municipio estd em fase de confeccao de
edital para abertura de concurso publico para preencher os quadros da administracdo com
servidores capacitados as atividades do Departamento de Pessoal, ou seja, a gestdao esta
trabalhando para que os prejuizos existentes sejam sanados, para que os servidores atualmente
lotados no cargo de agente administrativo recebam a devida capacitacdo operacional e
pensando a longo prazo estd adotando providéncias para que servidores com formagdo sejam
submetidos a prova de titulos e aqueles habilitados ocupem o cargo de assistente de pessoal,
trazendo mais agilidade, conhecimento técnico e facilitando a rotina do departamento.

O e-Social foi estruturado por principios que visam a viabilizacdo da garantia de direitos
previdenciarios e trabalhistas; a racionalizacdo e simplificacdo do cumprimento de obriga¢des
visando eliminar a redundancia nas informacGes prestadas pelas pessoas fisicas e juridicas, com a
finalidade de aprimorar a qualidade das informacdes das relagdes de trabalho, previdenciarias e
tributarias.

Tem o dever de atender ao E-Social todo aquele que contratar prestador de servico que seja
pessoa fisica e que dessa relacdo estabelecida gere alguma obrigacdo trabalhista, previdenciaria
ou tributaria, por forca da legislacdo pertinente. Logo, a administracdo publica do municipio de
Rio Grande da Serra esta obrigada a enviar informacdes decorrentes desse fato por meio do E-
Social.
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CRONOGRAMA DO E-SOCIAL PARA ORGAOS PUBLICOS

. 1° fase: Cadastro da prefeitura e suas tabelas de eventos —21/07/2021;

. 2° fase: Cadastro dos servidores, admissdo, férias, desligamento —22/11/2021;

. 3° fase: Envio das remuneracdes dos servidores efetivos e comissiona-dos-

22/08/2022;

. 4° fase: Substituicdo da GFIP com recolhimento previdencidario em GPS, para DCTFWeb,
recolhimento através do DARF numerado — 14/10/2022;

. 5° fase: Transmissdo das informacdes de Medicina e Seguranga do Trabalho-01/01/2023;
. 6° fase: Transmissdo dos pagamentos com retencdo de IR e recolhi-mento através da
DCTFWeb com o DARF numerado - 01/05/2023;

. 7°fase: Substituicdo da DIRF pelas informacg&es declaradas no E-social- 01/01/2024;

. 8° fase: Recolhimento de INSS Segurados, Contribuicdo Patronal, GIL-RAT, INSS da

prestacdo de servico tomado, IR dos servidores e dos servicos tomados, PIS, COFINS, CSLL dos
servicos tomados, através do DARF numerado na DCTFWeb, ou seja, sera uma Unica guia com
todas as retencgdes de tributos juntas.

A entrega da DCTFWEB fora do prazo fixado na legislagdo enseja a aplicagdo de multa
correspondente a 2% (dois por cento) sobre o montante dos tributos informados na declaracao,
ainda que integralmente pago, por més - calendario ou fracdo, respeitado o percentual maximo
de 20% e o valor minimo de RS 200,00 no caso de auséncia de fatos geradores e de RS 500,00
nos demais casos. A multa cabivel é reduzida em cinquenta por cento em virtude da entrega
espontanea da declaragao, exceto no caso da multa aplicada ter sido a minima.

Art. 160 da Lei n? 5.172/1966; Art. 38-B e incisos | e Il da Lei Complementar n? 123/2006
(incluidos pelo art. 12 da Lei Complementar n2 147/2014); Art. 12 da Lei n2 9.249/1995; Art. 15,
inciso | e pardgrafo Unico, e art 32—-A e inciso Il e paragrafos (incluidos pelo art. 26 da Lei n?
11.941/2009) da Lei n2 8.212/1991.

O municipio de Rio Grande da Serra visa apurar todas as irregularidades e inconsisténcias nas
informacbes prestadas, ressalta que ndo estd atendendo os prazos estabelecidos pelo
cronagrama acima, todavia, a referida contratacdo tem o intuito de regularizar a situa¢do do
municipio e capacitar os servidores, para que apos as correcdes a serem realizadas pela empresa
o préprio departamento de pessoal consiga gerir os dados e transmiti-los no prazo correto.

MULTA POR ATRASO NA ENTREGA DA DECLARACAO
Apuracdo de Crédito Tributdrio: Base de Calculo da Multa por Atraso na En-trega da Declaracdo;
(montante dos impostos e contribui¢cdes informados na DCTFWeb);

2.2 Nos termos da Portaria Conjunta MTP/RFB/ME 2/2022 e Instru¢do Normativa (IN) RFB
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2.080/2022, tornou-se obrigatdrio para os érgdos publicos o envio das obriga¢des acessorias do
E-Social, referente aos fatos ocorridos a partir do dia 1° de agosto de 2022.

2.3 As obrigacdes acessérias ndo cumpridas no prazo determinado em Lei, ou ndo transmitidas
com os dados cadastrais e contratuais dos servidores, acarretard o impedimento ao auxilio-
doenca e aposentadoria dos servidores comissionados, bloqueio da CND da prefeitura,
impactando nos repasses de valores dos drgdos governamentais. Além de multa e a possivel
tipificagdo de apropriagao indébita dos valores recolhidos de IRRF de todos os servidores, e o
INSS dos servidores comissionados, atingindo de forma direta a declaracao de imposto de renda
entregue anualmente por todas as pessoas fisicas que receberam pagamento da prefeitura.

2.4 A empresa que fornece o Software de Departamento Pessoal para o municipio ficou
responsavel através do escopo dos servicos por ela oferecidos, implantar e oferecer o sistema
para envio das informacgdes ao E-Social, de todos servidores, uma vez que a Receita Federal do
Brasil desenvolveu um servico governamental que permite a comunicacdo entre o programa do
declarante com o ambiente dos referidos sistemas, o WS-WebService.

Apesar desse acordo, houve dificuldades por parte dos servidores da municipalidade nas
correcOes e implantacdes, no que diz respeito aos ajustes das divergéncias do passado, ou seja,
desde o inicio da obrigatoriedade do 6rgdao no e-Social até os dias atuais, mesmo executando os
ajustes através do atual software FPW, retificando por inumeras vezes as informacdes
pertinentes a remunera¢do e pagamento dos servidores, inclusive a execu¢ao da apuracao das
remuneracdes e pagamentos atuais e futuras, da folha de pagamento, cumprindo os prazos de
execucdo para atender a legislagdo e a obrigatoriedade do e-Social e DCTFWEB, o que ndo
atendeu plenamente as necessidades da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra.

2.5 Deste modo, a justificativa de contratacdo é a obrigatoriedade de informar ao Governo
Federal dados do 6rgao e dos servidores e trabalhadores que lhes prestam servigos,
independente da categoria, se efetivo, contratado, nomeado ou gestor publico, todos
precisaram ser informados, logo a contratacao da assessoria se justifica para a orientagao correta
dos leiautes e suas validagdes e regras exigidos pelos manuais do E-Social, uma vez que o envio
de informacgdes incorretas esta gerando sérios problemas.

2.6 A partir do ano 2023 ndo serd mais entregue a RAIS com as informacgdes dos servidores,
todos os dados serdo coletados diretamente do portal E-SOCIAL, assim como a DIRF, que a partir
de janeiro de 2024 tera sua entrega mensal através das informacdes transmitidas do e-Social.

2.7 Com estas mudancas trabalhistas, previdenciarias e tributdrias sobre a folha de pagamento,
ha um acumulo e sobrecarga sobre os atuais profissionais da folha de pagamento da prefeitura,
além do desgaste fisico, metal informado o que pode colaborar com um futuro afastamento por
doenca do trabalho. Notoriamente, a capacitacdo tem sido vista com um olhar de melhoria e
eficiéncia de diferentes processos, que trara resultados expressivos na rotina do departamento.

2.8 Justifica-se a necessidade da contratacdo do servico de consultoria, pois os servidores ndo
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possuem toda a expertise técnica necessaria para que sejam executadas as diversas demandas
do municipio. Dessa forma, para melhorar a qualidade dos documentos produzidos e atender os
diversos setores da prefeitura, os servigos de consultoria prestados compreende, a andlise dos
aspectos juridicos relacionados a vida funcional do servidor, desde a forma de ingresso no
servico publico até o correspondente desligamento (aposentadoria, exoneragao, falecimento
etc.), ao direito financeiro, ao direito tributdrio, aos direitos coletivos e sociais e orientacbes
guanto ao processo de formacdo dos diversos atos normativos de competéncia do municipio
junto ao E-Social.

2.9 Ante as razdes elencadas, que, diga-se de passagem, ndo sdo as Unicas, é que se justifica a
necessidade da aquisicdo em vértice.

3- DEMONSTRAGAO DE PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL.

3.1 N3o ha demonstracdo da previsdao da contratacdo no plano de contratacdes anual em razao
da ndo elaboracdo de plano de contratacdes anual pela Prefeitura Municipal de Rio Grande da
Serra em 2023.

3.2 E importante ressaltar que a auséncia de um plano de contrata¢des anual no municipio de
Rio Grande da Serra se deve a uma série de fatores que limitaram a sua implantac¢do até o
momento. Embora a legislacdo (Artigo 12, VII, da Lei n2 14.133) estabeleca a obrigatoriedade de
um plano de contrata¢cdes anual, é necessario considerar as circunstancias especificas que
podem justificar a sua auséncia temporaria. Um dos principais fatores que contribuiram para a
falta do plano de contrata¢des anual foi a escassez de técnicos disponiveis e capacitados para a
elaboracao do referido plano, associada ao fato de que até o final do exercicio de 2023 o
municipio estava fazendo uso da Lei n2 8.666/1993 que até entdo ndo previa tal exigéncia.

4 - REFERENCIA E FUNDAMENTATACAO LEGAL.

4.1. O objeto pretendido pela Administracdo e ora processado pode ser contratado pela
modalidade pregao, com fulcro no, inciso XLI, Art. 62 c.c inciso |, Art. 28 da Lei Federal n°
14.133/2021.

5 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

5.1 Para que os referidos normativos legais sejam plenamente atendidos, é necessario contratar
consultoria técnica para realizar diagndstico dos processos de trabalho e estrutura de dados,
visando a uniformizacdo de informacdes no Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes
Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas E-Social a Receita Federal.

5.2 A contratacdo de empresa de consultoria técnica especializada, capaz de realizar o
levantamento para definir quais os dados sdo necessarios a ser entregues ao e-Social e
DCTFWeb, identificando as fontes dos dados e avaliando a eficiéncia dos controles e
procedimentos adotados pelas equipes da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra para
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manter e disponibilizar as informacgdes atualizadas.
5.3 A empresa deverd apresentar relatdrios detalhados indicando as possiveis alternativas para
coleta, tratamento, armazenamento e entrega dos dados aos sistemas e-Social e DCTFWeb;

5.4 A empresa devera utilizar o sistema FPW, para analisar se a Prefeitura Municipal de Rio
Grande da Serra esta cumprindo os requisitos de leiaute do E-Social, caso seja necessario entrara
em contato com a empresa fornecedora do software, para que eles realizem os ajustes técnicos
do sistema e dessa forma possibilitem a transmissdo de informagdes ao E-Social.

5.5 A solucdo encontrada é a contratacdo por Pregdo, licitacdo de empresa especializada em
consultoria e treinamento que detenha conheci-mento no leiaute e na transmissdo de
informacgdes através do ambiente web-service, e da legislacdo tributaria referente ao E-Social e
DCTFweb.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 N3do se aplicam critérios de sustentabilidade para esta contratacao.
6.2 Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.3 Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo do art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21,
tendo em vista a inexisténcia de riscos lesivos para a Administracao.

6.4 A contratada deverd garantir a seguranca das informacdes da Prefeitura Municipal de Rio
Grande da Serra, se comprometendo a ndo divulgar ou fornecer a terceiros quaisquer dados e
informacgdes que tenha recebido desta entidade no curso do processo de contratagdo, a menos
gue autorizado, observando o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados.

7- LEVANTAMENTO DE MERCADO E ESTIMATIVAS DO VALOR DA CON-TRATACAO.

7.1 A futura contratagdo tem custo estimado total de RS 193.000,00 (cento e noventa e trés mil
reais), conforme valores médios obtidos através de pesquisa, conforme instruido no processo.

7.2 A futura contratacdo tem natureza de contratacdo de servico continuo, a ser suportado por
recursos especificos consignados no orgcamento anual vigente e previstos na rubrica:
3.3.90.39 — Servicos de Terceiros — PJ.

73. O valor estimado foi determinado com base no preco ja obtido.
Valor este que iria ser utilizado na hipdtese de Pregdo conforme processo, a celeridade no
processo decorre da urgéncia da contratacdo, com o fim do municipio ndo ser penalizado,
conforme prevé a lei. Cabe ressalta que o municipio j& recebeu o alerta de aviso de
acompanhamento enviado pelo Ministério da Fazenda e pela Receita Federal, anexo aos autos.
No mais, em pesquisa ao PNCP ndo foi encontrada contratacdo similar que abarcasse todos os
requisitos inerentes ao objeto da presente licitacdo, conforme consta na integra do processo
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administrativo.
9- DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS.

9.1 A elaboragdo de agdes corretivas e ordindrias em face da necessidade de se estabelecer
diretrizes atinentes a implementacdo de a¢bes destinadas ao atendimento das normas contidas
termos da Portaria Conjunta MTP/RFB/ME 2/2022 e da Instrugdo Normativa (IN) RFB
2.080/2022, que tornou obrigatdrio para os érgados publicos o envio das obrigacGes acessodrias ao
E-Social.

9.2 Pretende-se com a contratacdo desse servico obter a regularizacdo das informacdes
prestadas ao E-Social, afastando totalmente a incidéncia das penalidades previstas em lei,
evitando a permanéncia de dados incongruentes que possam ocasionar prejuizos futuros e
posteriormente a etapa de corre¢do dados, espera-se a correta capacitagdo dos agentes que
compoe o departamento de pessoal para a continuidade adequada dos servicos.

10- DESCRICAO DA SOLUCAO.

10.1 A solucdo oferecida para realizar o projeto e atender o cumprimento das exigéncias da
legislacdo, serd proposta em duas fases distintas, atendendo a necessidade imediata de
execucado para sanar as divergéncias do e-Social e as rotinas didrias que devem abranger:

10.1.1 PRIMEIRA FASE - Serdo realizadas as rotinas didrias que envolvem o
processamento da folha de pagamento e a transmissdao para o e-Social e DCTFWeb a partir do
més inicial da vigéncia do contrato.

10.1.1.2 - Paralelamente, ocorrera a analise das informagdes transmitidas ao e-Social e a
retificacdo das divergéncias do cadastro dos servidores no e-Social de julho de 2021 até julho
2022.

CENARIO - PRIMEIRA FASE PRAZO ATENDIMENTO

Execucdao das rotinas didrias Presencial (Diariamente)
de processamento da folha e
transmissdo da folha de 06 meses
pagamento para o E-Social.

Execucdo da retificacdo das Hibrido
informacbes transmitidas ao
E-Social do periodo de julho
de 2021 até julho de 2022

9.1.2 SEGUNDA FASE - Na segunda fase sera realizado o saneamento de divergéncias dos eventos
periddicos, através de retificacdo da remuneracao e pagamento dos servidores, assim como a
transmissao e vinculagdo de pagamentos ja realizados através do DARF numerado na DCTFWeb.

9.1.2.1 Nesta fase serd implantado os processos para os servidores do setor, ajustando as
atividades de acordo com cada processo, responsavel realizar atividade, responsdvel a manter a
gestdo quando a implantacdo finalizar, pre-parando a equipe para dar continuidade ao
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cumprimento das obriga¢des de acordo com o Estatuto, Legislagdo, e-Social e DCTFWeb.

CENARIO — SEGUNDA FASE PRAZO ATENDIMENTO
Execucdo das rotinas didrias Presencial
de processamento da folha e (diariamente)
transmissdo da folha de
pagamento para o E-Social 06 meses
Execucdo da retificacdo das Hibrido

informagdes transmitidas ao
e-Social do periodo de agosto
de 2022 até o momento

presente

Implantagdao de processos no Hibrido
Departamento Pessoal (01 visita semanal)
(Capacitagao)

10- JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO.

10.1. O objeto da pretendida contratacdo forma um conjunto de servigos e configuram uma
Unica solugdo. O parcelamento do objeto dificulta a operacionaliza¢cdo da solucdo tendo em vista
a necessidade de alimentacdo de multiplos sistemas, contato com multiplos suportes entre
outras implicacdes. Dessa forma, ndao é vidvel o parcelamento do objeto, apenas divisdao das
etapas por cronograma a ser executado pela contratada.

11- DESCRICAO DOS IMPACTOS AMBIENTAIS.
11.1 Inexistem impactos ambientais e, por conseguinte, ndo ha necessidade de implementacdo
de medidas mitigadoras.

12- PROVIDENCIAS PARA CAPACITAGAO DOS SERVIDORES.

12.1 Durante a execuc¢do do servico contratado devera ser realizada a criacdo de processos para
cada atividade do setor, através de check-list, apontamentos das rotinas a serem realizadas e
auditoria da execucdo dos processos. Assim como auxilio na parametrizacdo de calculos, férias,
afastamento, desligamento e interface com ponto de registro de colaboradores e demais
softwares que interliga com a apuracdo da folha de pagamento no software.

12.2 Durante a execug¢do do contrato cabera a empresa contratada realizar a capacitacdao da
equipe de servidores municipais para execugao das rotinas do Departamento Pessoal conforme a
aplicacdo da legislacdo vigente, tais como: admissdao, desligamento, afastamento, calculos
trabalhistas, conferéncia dos encargos sociais, cumprimento das obrigacGes acessérias (E-SOCIAL
e DCT-FWeb), direcionada para 6rgdo publico.

12.3 A consultoria tem como objetivo ajustar as divergéncias, implementar processos nas rotinas
do departamento, executar a apuracao da folha de pagamento, capacitar a equipe efetiva para




* * Estado de Sao Paulo

o 4 -,

— PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA

Secretaria Municipal de Administragao
et Departamento de Compras, Licitaces e Contratos

execucdo das tarefas de acordo com a legislagao para que todos os envolvidos no processo de

gestdo, possam se preparar adequando seus processos, a fim de cumprir a legislacao e evitar
atuagdes.

13- POSICIONAMENTO CONCLUSIVO.

13.1. Apds estudo e andlise por parte da Administracao verificou-se, por todo exposto neste
Estudo Técnico Preliminar, a viabilidade da contratacdo para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra e evitar a aplicacdo das sangdes previstas em lei
devido a auséncia e/ou divergéncia das informagdes prestadas.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA
PROCESSO N2. 410/2024

OBJETO: O objeto desta licitagdo é a contratacdo de empresa especializada na capacitacao
técnica completa dos servidores publicos na area de Recursos Humanos (Departamento Pessoal)
e na execucdo do E-Social e DCTFweb junto ao Departamento de Pessoal, visando corrigir todas
as deficiéncias e regularizar os langcamentos, cumprindo os prazos legais previstos.

Nome da Empresa/Razio Social:
Endereco eletronico:

E-mail:

Enderego: N° Bairro

Cidade: Estado: CEP:

CNPJ n°: Fone/fax: Inscrigdo Estadual:

Dados Bancarios para pagamento:

Banco: n° /Agéncia: /Conta Corrente:
Dados da pessoa responsavel:

Nome:

Cargo:

RG n° CPFn°

Data de Nascimento: __/ /  Endereco completo:
E-mail institucional:

E-mail Pessoal:

Telefone(s):

ITEM DESCRICAO VALOR TOTAL GLOBAL

O objeto desta licitagdo é a contratacdo de empresa
especializada na capacitagdo técnica completa dos
servidores publicos na darea de Recursos Humanos | RS ,
(Departamento Pessoal) e na execucdo do E-Social e
DCTFweb junto ao Departamento de Pessoal, visando
01 corrigir todas as deficiéncias e regularizar os
langamentos, cumprindo os prazos legais previstos.

VALOR POR EXTENSO R$

Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias.

(local/data)
Razdo Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador
N2. Documento identidade
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ANEXO 1l

MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA

A (Razdo Social da empresa).....cccccueenne. , CNPJ 2. ... , localizada
- [T SRR DECLARA, para fins de participagdo na licitagdo Pregdao Eletronico n2
___/2024, promovida pelo Departamento de Licitagdes da Secretaria de Administracdo da
Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, e sob as penas da lei, de que:

a) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos;

b) que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos paraatendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

c) que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

d) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

e) que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nosincisos lll e IV do art. 12 e noinciso Il do art. 52 da Constitui¢ao Federal;

f) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Local: , data: / /2024.

Assinatura do Representante Legal
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*@r Estado de Sao Paulo
o Secretaria Municipal de Administragao
o Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos
ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGCAO PARA ATENDIMENTO AO ART. 32 DA L.C. 123/2006 —ME / EPP /
COOPERATIVAS
A e, (Razdao Social da empresa)......cccuennee. , CNPJ 2., , localizada a

DECLARA, para fins de participa¢cdo na licitacdo Pregdo Eletrénico n? ___ /2024, em especial
atendimento ao item 3.6 do referido edital, licitacdo promovida pelo Departamento de Licitacdes
da Secretaria de Administracdo da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra, e sob as penas
da lei:Somos enquadrados como:

Microempresa ( )

Empresa de pequeno porte (_)

Sociedade cooperativa ( )

Declaramos, ainda, que cumprimos os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n? 123, de 2006, estando aptos a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

Local de data.

(Assinatura e identificacdo do representante legal da empresa)
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO N¢ /2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 410/2024

Contrato n° /2024, que fazem entre si a Prefeitura
Municipal de Rio Grande da Serra, por intermédio da
Secretaria de Administracdo e a contratada

Pelo presente instrumento particular doravante denominado CONTRATANTE, a PREFEITURA
MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o
n? 46.522.975/0001-80, com sede na Avenida Dom Pedro |, 10, Centro, Cidade de Rio Grande da
Serra — S3o Paulo, neste ato representada pela Sra. Prefeita MARIA DA PENHA AGAZZI

FUMAGALLI, brasileira, portadora da cédula de identidade n? , inscrita no CPF sob o
ne , com interveniéncia da Secretdria Municipal de Administracdo, através de sua
Secretaria Sra. , portadora da cédula de identidade n? , inscrita no CPF
sob o n? , doravante denominada “CONTRATANTE”e, de outro lado, a empresa

,comsedena ___ ,n? Bairro___ , Cidade ,Estado ____, inscrita no CNPJ
sobon?  ,Inscricdo Estadual n? neste ato representada por , portador(a)
da cédula de identidade n2 , inscrito(a) no CPF sob o n@ , doravante

denominada simplesmente “CONTRATADA”, considerando o pregdo eletrénico n°® __ /2024,
resolvem firmar o presente contrato regido pelo edital, anexos, proposta e pela Lei Federal n°
14.133/2021 , bem como pelas legislacdes complementares, mediante as cldusulas e condi¢des
gue mutuamente aceitam e outorgam, conforme segue, as quais, perante testemunhas adiante
nomeadas e assinadas:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1 O objeto desta licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na capacita¢do técnica
completa dos servidores publicos na area de Recursos Humanos (Departamento Pessoal) e na
execucdo do E-Social e DCTFweb junto ao Departamento de Pessoal, visando corrigir todas as
deficiéncias e regularizar os langamentos, cumprindo os prazos legais previstos.

CLAUSULA SEGUNDA
VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia do contrato é de 06 (seis) meses, contados da sua assinatura, podendo
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso e a necessidade da
continuidade dos servicos, na forma da legislacdo vigente.
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CLAUSULA TERCEIRA
MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

3.1 O 6rgao gerenciador sera a Secretaria de Adminstracao.

3.2 O regime de execuc¢do, os modelos de gestdo, assim como os prazos e condicBes de
conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este contrato.

CLAUSULA QUARTA
SUBCONTRATACAO

4.1 N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA
DO PRECO

5.1. O valor total do presente contrato é de RS .......... (.....).

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto.

CLAUSULA SEXTA
DO PAGAMENTO

6.1 A contratada, quando do cumprimento as Ordens de Fornecimento, emitird as respectivas
notas fiscais/faturas, discriminando os servigos prestados.

6.2 Apds a efetiva conferéncia do contetdo discriminado nas respectivas notas fiscais/faturas,
o(s) profissional(is) responsavel(is) promovera(do) o ateste na(s) nota(s) fiscal(is), encaminhando-
as para pagamento.

6.3 Os pagamentos deverdo ser efetuados nos prazos que constam no Termo de Referéncia.

6.4 Por forca da Instrucdo Normativa RFB n2 2043/2021, para fins Tributarios, os valores para
recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota Fiscal;

6.5 Considerando decisdo proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por forca do
Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retencdo de tributos no pagamento a
fornecedores por Orgdos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na Instrucdo Normativa RFB
n? 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE procedera a retencdo do imposto de
renda (IR).
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6.5.1. As retencdes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes
da prestacdo de servicos contratados ou fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados
e liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da
Constituicdo Federal de 1988;

6.5.2. As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os
pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou prestacdo de servicos, para
entrega futura;

6.5.3. N3o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas
ou servicos e mercadorias elencados no art. 42 da Instrucdo Normativa RFB n2 1234, de 11 de
janeiro de 2012.

Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
os juros de mora serdo calculados a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a
seguinte férmula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originariamente

devido

I = indice de atualizagdo financeira, calculado segundo a férmula: (6 /

100) / 365)

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a

data do efetivo pagamento VP = Valor da Parcela em atraso

VP = Valor da Parcela em atraso

CLAUSULA SETIMA
DO REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados na forma da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.2. O reajuste se dara apds negociacdo entre as partes, observando-se como limite maximo a
variacdo do indice IPCA/IBGE.

7.3. O reajuste de precos devera ser solicitado formalmente pela CONTRATADA.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢Oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
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qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA
OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sem prejuizo das obrigacdes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigacGes da
CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada, de acordo com o
Contrato e seus anexos;

8.3. Fiscalizar se o servico prestado esta dentro do prazo e das condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia;

8.4. Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
servico prestado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢dao dos servicos e o cumprimento das obrigacdes pela
contratada;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa
da execucdo do servico, para efeito de liquidagdao e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execugdo do servico, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n? 14.133, de 2021,

8.7. Efetuar o pagamento a contratada do valor correspondente ao fornecimento dos servicos,
no prazo, forma e condicOes estabelecidos no presente contrato;

8.8. Aplicar a contratada as san¢Oes previstas na lei e neste instrumento particular;

8.9. Cientificar o érgdo de representacao judicial da Prefeitura Municipal de Rio Grande da Serra
para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela contratada;

CLAUSULA NONA
OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Sem prejuizo das obrigacGes descritas no Termo de referéncia, sdo obrigacdes da
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CONTRATADA:

9.2. A contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da prestacdo de servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

9.5. Atender as determinag¢bes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens/servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdao ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢dao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo do contrato pela
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do presente contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto.

9.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

9.11. Manter-se durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicOes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
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pardgrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

9.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender
as recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execuc¢do
dos servicos e nas melhores condi¢Oes de seguranga, higiene e disciplina.

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudanc¢as nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.20. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA
LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS — LGPD

10.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral de Protecdo
de Dados — LGPD (Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018);

10.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas
nas hipoteses dos artigos 72, 11 e/ou 14 da Lei n? 13.709/2018 as quais se submeterdo os
servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular.

10.2. A contratada obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade, sigilo de toda informacao,
dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteracbes e
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regulamentacdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no instrumento
contratual;

10.2.1. A contratada ndo podera se utilizar de informacdo, dados pessoais ou base de
dados a que tenham acesso, para fins distintos da execucdo dos servicos especificados no
instrumento contratual;

10.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante
consentimento, indispensaveis a préopria prestacdo do servico, esta serd realizada apds prévia
aprovacdao do municipio de Rio Grande da Serra, responsabilizando se a contratada pela
obtencdo e gestao.

10.3. A contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover
a seguranca, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacdo, dados pessoais e/ou
base de dados que tenha acesso, a fim de evitar acessos ndao autorizados, acidentes, vazamentos
acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perda, alteragdo, comunica¢do ou qualquer outra
forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto
do contrato ou o municipio de Rio Grande da Serra esta exposto;

10.4. A contratada devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar,
assim como aqueles compartilhados, com condi¢Oes de rastreabilidade e de prova eletrénica a
qualquer tempo;

10.4.1. A contratada devera permitir a realizacdao de auditorias do municipio de Rio
Grande da Serra e disponibilizar toda a informagdao necessaria para demonstrar o cumprimento
das obriga¢des relacionadas a sistematica de protecao de dados;

10.4.2. A contratada devera apresentar ao municipio de Rio Grande da Serra, sempre que
solicitado, toda e qualquer informacao e documentagdao que comprove a implementacdo dos
requisitos de seguranca especificados na contratacdo, de forma a assegurar a auditabilidade do
objeto contratado, bem como os demais dispositivos legais aplicaveis.

10.5. A contratada se responsabilizard por assegurar que todos os seus colaboradores,
consultores, e/ou prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso
e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo,
confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir compromisso formal de preservar a
confidencialidade e seguranca de tais dados, documento que devera estar disponivel em carater
permanente para exibicdo ao municipio de Rio Grande da Serra, mediante solicitacdo;

10.5.1. A contratada devera promover a revogacao de todos os privilégios de acesso aos
sistemas, informacdes e recursos do municipio de Rio Grande da Serra, em caso de desligamento
de funcionario das atividades inerentes a execucdo do presente Contrato.

10.6. A contratada ndo poderd disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizacdo
por escrito, informacdo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razdao do
cumprimento do objeto deste instrumento contratual;
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10.6.1. Caso autorizada transmissdo de dados pela contratada a terceiros, as informacdes
fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessério para o fiel desempenho
da execucdo do instrumento contratual.

10.7. A contratada deverd adotar planos de resposta a incidente de seguranca eventualmente
ocorrido durante o tratamento dos dados coletados para a execucdo das finalidades deste
contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a sua remediacdo, de modo a evitar
ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados;

10.8. A contratada deverd comunicar formalmente e de imediato ao municipio de Rio Grande da
Serra, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco, ameaca ou incidente de
seguranc¢a que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a Titular de
dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspegdes;

10.8.1. A comunicagdo acima mencionada ndo eximira a contratada das obrigacGes, e/ou
sang¢bes que possam incidir em razdo da perda de informagdo, dados pessoais e/ou base de
dados.

10.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfacdo da finalidade pretendida, a
contratada interromperd o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo municipio de Rio
Grande da Serra, e, em no maximo trinta dias, sob instru¢ées e na medida do determinado por
este, eliminard completamente os Dados Pessoais e todas as copias por ventura existentes (seja
em formato digital ou fisico), salvo quando a contratada tenha que manter os dados para
cumprimento de obrigacao legal;

10.10. A contratada ficard obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e
qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sang¢Ges aplicadas pela autoridade nacional
decorrentes de tratamento inadequado dos dados pessoais compartilhados pelo municipio de
Rio Grande da Serra para as finalidades pretendidas neste contrato;

10.11. A contratada ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de
suas obrigacOes legais no processo de tratamento dos dados compartilhados pelo municipio de
Rio Grande da Serra.

10.11.1. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que dispde o
Capitulo VI, Secao lll, da LGPD.

CLAUSULA ONZE
GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
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CLAUSULA DOZE
INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS E FISCALIZACAO

12.1. As infracdes e sancOes administrativas serdo consideradas e aplicadas conforme
preconizada no Termo de Referéncia, sem prejuizo daquelas dispostas na Lei Federal n°
14.133/2021.

12.2. A aplicacdo das sancbes aqui previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

12.3. O descumprimento do contrato ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no edital
e na lei vigente.

12.4. E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado neste contrato, exceto nas hipéteses em que o descumprimento
versar a respeito das contrata¢des dos érgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao
respectivo drgao participante a aplicacao da penalidade.

12.5. O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro
do fornecedor.

12.6. A execuc¢ao do contrato sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacao e avaliagao
por representante da contratante, para este fim especialmente designado.

12.7. O fiscal e o gestor do contrato serdo designados pela Secretaria de Administracao e
deverdao ser identificados no Termo de Ciéncia e Notificacdo, serdo responsdveis pela
observancia do fiel cumprimento das cldusulas contratuais, inclusive as pertinentes aos encargos
complementares.

CLAUSULA TREZE
DA EXTINGAO DO CONTRATO

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado.

13.2. Se a operacdo implicar mudancga da pessoa juridica da contratada, deverda ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

CLAUSULA CARTOZE
DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Programa deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:
DOTACAO ORCAMENTARIA
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14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA QUINZE
DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n? 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA DEZESSEIS
ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao quando aplicadas pela disciplina dos arts. 124
e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA DEZESSETE
DO TERMO CONTRATUAL

17.1. As obrigacdes decorrentes deste contrato poderdao ser formalizadas através de termo
contratual, podendo ainda consubstanciar-se na prépria nota de empenho, na hipdtese prevista
no artigo 95 da Lei Federal n? 14.133/2021 e suas alteragdes.

CLAUSULA DEZOITO
PUBLICACAO

18.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial do municipio, em atencdo ao art. 82, §29, da Lei n. 12.527, de 2011.

CLAUSULA DEZENOVE
FORO

19.1. A interpretacdo e aplicacdo dos termos contratuais serdo regidas pelas leis brasileiras e o
Juizo da Comarca de Rio Grande da Serra - Estado de S3o Paulo, tera jurisdicdo e competéncia
sobre qualquer controvérsia resultante deste contrato, constituindo assim o foro de eleicdo,
prevalecendo sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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CLAUSULA VINTE
CONDICOES GERAIS

20.1. As condicOes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos estabelecidos, as
obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicdes do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente contrato foi lavrado em 04 (quatro) vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cdpia aos
demais drgdos participantes (se houver).

Rio Grande da Serra, ___de de 2024.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE RIO GRANDE DA SERRA

CONTRATADA
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ANEXO VI
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO GRANDE DA SERRA

CONTRATADO:

CONTRATO N2 ___ /24 — PROCESSO N° 410/2024

OBIJETO: O objeto desta licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na capacitacdo
técnica completa dos servidores publicos na drea de Recursos Humanos (Departamento Pessoal)
e na execuc¢ao do E-Social e DCTFweb junto ao Departamento de Pessoal, visando corrigir todas
as deficiéncias e regularizar os langamentos, cumprindo os prazos legais previstos.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1

a)

b)

d)

e)

b)

Estamos CIENTES de que:

0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de S3do Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema eletronico;
poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestacoes de
interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletronico, em consondncia com o estabelecido na Resolugdo n2 01/2011 do
TCESP;
além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Didrio Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Cdodigo de Processo Civil;
as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estao
cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 22 das Instrugdes n201/2020, conforme “Declaragdo(bes) de
Atualizacdo Cadastral” anexa (s);
é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
Damo-nos por NOTIFICADOS para:
O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacdo;
Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Rio Grande da Serra, de de 2024
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE
Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:
Cargo:

CPF:
Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscalizagao
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condi¢ao de ordenador
da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por a¢bes de acompanhamento,
monitoramento e avaliagdo; de responsdveis por processos licitatorios; de responsaveis por
prestacbes de contas; de responsdveis com atribuicGes previstas em atos legais ou
administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na
hipétese de prestagdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles
ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele objeto de notificagao
especifica. (inciso acrescido pela Resolugéo n® 11/2021)



